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OHJE PYSYVASTI SAILYTETTAVIEN ASIAKIRJOJEN SUOJAAMI SESSA
KAYTETTAVISTA MATERIAALEISTA

Kyseessa on

maarayg | ohje[X] suositug_] seulontapaatds |
Normin nimi: Ohje pysyvasti sailytettavien asia@jgn suojaamisessa kaytettavista

materiaaleista

Keskeinen sisalto: Suojamateriaalien laatu vailaupigsyvasti sailytettavien asiakirjojen
sailyvyyteen. Pysyvasti sailytettavan asiakirjaifikulttuuriperinnon
suojaamiseen ohjeistetaan valittavan vahintaastakelpoisuusmaarayksen
kriteerien tasoisia selluloosapohjaisia suojamaddeja.

Suojamateriaalit jaotellaan prim&ari- ja sekundsiémjiin. Ohje pohjautuu
kotimaisiin ja kansainvalisiin standardeihin. Olmdigteena on jatkuvasti
paivitettava luettelo suositeltavista suojamatéeigta ja niiden valmistajista.
Luettelo ei kuitenkaan ole kattava.

Kohderyhma: Asiakirjallista kulttuuriperintéa sat§vat valtion ja kuntien viranomaiset ja
liikelaitokset, valtionapua saavat yksityisluontgigrkistot seka julkista
tehtavaa hoitavat yhteisot, toimielimet ja henkdék&a muut arkistolain piiriin
kuuluvat tahot

Voimassaoloaika: toistaiseksi

Saannokset, joihin toimivalta ohjeen antamiseengiau

Arkistolain 831/94 4 § mukaan arkistolaitoksen &tiha on mm.
varmistaa kansalliseen kulttuuriperint66n kuuluvaesnakirjojen
sailyminen ja niiden kaytettavyys.

Lisatietoja: Arkistolaitoksen aineistonhallinnaastuualue
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OHJE PYSYVASTI SAILYTETTAVIEN ASIAKIRJOJEN SUOJAAMI  SESSA
KAYTETTAVISTA MATERIAALEISTA

Arkistokelpoisuusméaarayksessa (AL/9419/07.01.02@00) maaratadarkistolain 831/94
11 8:n mukaan pysyvasti sdilytettavien asiakirjoyeateriaaleista ja valmistusmenetelmista.

Suojamateriaalien laatu vaikuttaa pysyvasti satigteen asiakirjojen sailyvyyteen suuressa
maarin. Pysyvasti sailytettdvan asiakirjallisenttkwiriperinndn suojaamiseen ohjeistetaan
valittavan vahintaan arkistokelpoisuusmaarayksérddien tasoisia selluloosapohjaisia
suojamateriaaleja.

Selluloosajohdannaisista selluloosanitraatti jeetaetti seka synteettisista
polymeerimateriaaleista polyvinyylikloridi (PVC)\&it sovellu missaan olosuhteissa
pysyvasti sdilytettavien asiakirjojen suojamatdaai. Kemiallisesti hyvalaatuisia
muovimateriaaleja ei suositella liian tiiviytensaoksi.

Tassa ohjeessa suojamateriaalit jaotellaan prim@dsekundaarisuojiin. Ohje pohjautuu
kotimaisiin ja kansainvalisiin standardeihin. Olméigteena on jatkuvasti paivitettava
luettelo suositeltavista suojamateriaaleista jdemivalmistajista. Luettelo ei kuitenkaan ole
kattava.

Ohjeen soveltaminen

Pysyvasti sailytettavien asiakirja-aineistojenjaamiseen ohjeistetaan kayttdmaan taman
ohjeen mukaisia suojamateriaaleja. Arkistolaitodistaa asiakirjojen siirtoa koskevan
maarayksen kevaalla 2012, jolloin viranomaiseteittaan noudattamaan
suojamateriaaliohjetta siirtymakauden ehtojen rmadsii.

Siirtymakaudella, joka kestaa primaari- ja sek@migéiojien osalta vuoden 2024 loppuun
saakka, arkistolaitos ottaa kuitenkin vastaan éndé&en "Asiakirjojen siirtdminen
arkistolaitokseen”, (maarays 9.2.2007, KA/189/80/2 mukaisesti suojattuja aineistoja.
Edellytyksena on, ettd kotelokartongit tayttawgssisesti standardin SFS 4117 kriteerit ja
ettéd kotelokartongin happamuus (pH-arvo) ei @rtaba 5,0. Vuodesta 2025 alkaen
vastaanotettavien aineistojen suojamateriaalilee tidyttad suojamateriaaliohjeen
vahimmaisvaatimukset.

1.1.2013 lukien viranomaisten tulee kayttaa pysinsiilytettavien asiakirjojen
suojaamisessa yksinomaan suojamateriaaliohjeemisialsuojamateriaaleja aiemmin
suojaamattomien uudempien tai vanhempien asigirjguojaamisessa tai mikali kaytossa
jo olevia suojamateriaaleja esimerkiksi huononrtamjohdosta vaihdetaan uusiin.
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primaarisuojat

Primaarisuojiksi kutsutaan niitd suojamateriaalgtka ovat suorassa kosketuksessa
asiakirjoihin, kuten esimerkiksi suojapaperit (\@apehdet) ja valokuvien suojakuoret.
Asiakirjojen suojaamiseen ohjeistetaan kayttam#amn@® g/nf paksuista suojapaperia ja
vaippalehtia. Kookkaiden karttojen ja piirustusseiojaamiseen ohjeistetaan kayttdmaan
150-200 g/m paksuista suojapaperia.

Suojapapereiden tulisi tayttaa standardeissa SbS. BI88 arkistopaperille asetetut
vaatimukset, ISO 11108:1996 tai ISO 9706:1994 agetaatimukset. Standardin ISO 9706
vaatimusten liséksi suojapapereilta edellytetadtukoostumukseen kohdistuvat
ominaisuudet, jotka on mainittu arkistokelpoisuuarégtksessa
(AL/9419/07.01.01.00/2010).

Valokuvien suojaamiseen ohjeistetaan kayttamaanl20 g/n? paksuista suojapaperia ja
suojakuoria. Valokuvien suojamateriaalien laat@atit ovat vaatimuksiltaan
paperiaineiston suojamateriaaleja tarkempia, jotdokuville soveltuvat primaarisuojat
soveltuvat myds muille asiakirjoille.

Valokuvien primaarisuojiksi ohjeistetaan kaytettdg@iojamateriaaleja, jotka lapaisevat
ISO 18902:2001 standardin kriteerit seka valokuktaraieettitestin 1ISO 18916:2007
testimenetelmat.

sekundaarisuojat

Sekundaarisuojiksi kutsutaan niitd suojamateriaajeika eivat ole suorassa kosketuksessa
asiakirjoihin, kuten kotelot ja laatikot.

Pysyvasti sailytettavien asiakirjojen sekundaaiikaoohjeistetaan kaytettavaksi
kartonkeja, laatikoita ja koteloita, joiden valnistnateriaalit tayttavat standardin ISO
16245:2009 A-tyypin kriteerit silla lisayksellat&kartongin on oltava taysin
ligniinivapaata ja valmistettu alkalisella pros#lasralmistetusta lintterisellusta tai
kemiallisesti valkaistusta sellusta. Aaltokartohitvaksytaan, mikali sen kaikki kerrokset
vastaavat standardin kriteereja, ja mikéli se ®ijtsi ominaisuuksiltaan soveltuu
suunniteltuun kayttoon.

A4- ja foliokokoisten arkistokoteloiden ja -kanglen fyysisten mittojen tulee liséksi tayttaa
SFS 4117:1978 standardin kriteerit sek& muilta amiuruksiltaan soveltua suunniteltuun
kayttoon.

Valokuvien sekundaarisuojiksi ohjeistetaan kaytettésuojamateriaaleja, jotka lapaisevat
ISO 18902:2001 standardin kriteerit seka valokuktavaieettitestin ISO 18916:2007
testimenetelmat. Valokuva-aineistoista erityiskstinegatiivit tulee sailyttda vaaka-
asennossa fyysisesti tarkoitukseen sopivassa tesatk
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Suojamateriaaliluettelo

Edella esitetyt kriteerit tayttava luettelo suojaenmaleista on nahtavilla arkistolaitoksen
verkkosivuillawww.arkisto.fisuojamateriaaliluettelossa. Luettelo ei ole kattav

Paajohtaja Jussi Nuorteva

Tutkimusjohtaja Paivi Happonen

Standardit

SFS 4117: 1978 Asiakirjojen sdilytysvalineet

SFS 5453:1988 Paperi ja kartonki. Arkistosailytyksearkoitetut paperit ja kartongit

ISO 11108:1996 Information and documentation — Aahpaper — Requirements for
permanence and durability

ISO 9706:1994 Information and documentation — Pégrelocuments — Requirements for
permanence

ISO 16245:2009 Information and documentation - Bofiée covers and other enclosures,
made from cellulosic materials, for storage of pagel parchment documents

ISO 18902:2001 Imaging materials — Processed phapbic films, plates and papers —
Filing enclosures and storage containers

ISO 18916:200Tmaging materials -- Processed imaging materiafhetographic activity
test for enclosure materials
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